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. e . e 7. Uygulama zaman ¢izelgesi hazirlanmalidir. Bu
Sta] Oncesi ISlemler cizelgede hangi giin, hangi birimlerde, ne tiir igler
yapildigi belirtilmelidir.

8. Uygulama zaman Stajda galisilan birimler ile ilgili
kisa bilgiler verilmelidir (Ders notu seklinde degil
firma ile ilgili bilgiler olmalidir).

9. Staj siiresince yapilan isler ve ¢alisilan birimler giin-
glin veya hafta-hafta staj defterine ayrintili olarak
anlatilarak islenmelidir.

Stajda edinilen bilgi, beceri ve kazanimlarin
ozetlenmesi ZORUNLUDUR.
11.  Yurtdiginda staj yapan dgrenciler Ingilizce Staj
Sicil Formu ve Staj Defteri Kullanmalidir.

Staj yapilacak firma belirlenir. (Firma Boliim
tarafindan onaylanmis olmali. Onayli degil ise Staj
komisyonu veya Akademik Danisman onay1
gerekmektedir.)

Ogrenciler ilgili firmaya Staj Basvuru Dilekgesi ile
basvurur. (Firma zorunlu staj belgesi ister ise Boliim
Sekreterligine miiracaat edilir) 10
Firma onay yazsi ile Fakiilte web-sayfasinda '
bulunan (Ogrenciler/Stajlar) Staj Formu
doldurularak Boliim Staj Komisyonuna sunulur. (Staj
siiresi 5 hafta ve en az 25 giin olacak sekilde Staj
baslama ve Staj Bitis tarihleri ayarlanmalidir)

Boliim Staj Komisyonunun onayladigi Staj Formu, : I

Fakiilte Ogrenci Islerine teslim edilir. (Sigorta Staj Sonrasi Islemler
islemlerinin baslamasi i¢in)

Fakiilte web-sayfasinda bulunan (Ogrenciler/Stajlar)
Staj Sicil Formu hazirlanir.

Fakiilte kitap satis biirosundan Staj Defteri satin
alinir. 2
Staj Defterinin ilk sayfasina ve Staj Sicil Formuna
giincel fotograf yapistirilir ve fotograflara Boliim Staj
Komisyon Bagkanliginin Miihrii basilir.

Staj Sicil Formu Akademik Danismanin onayina
sunulur.

Staj Sicil Formu onaylandiktan sonra Staj yapilaca
firmaya Staj Defteri ile gidilir.
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Staj Defteri, staj
Yariyihn ilk DOR

apilan donemi takip eden
aftasi icerisinde eksiksiz bir

yfa Firma yetkilileri tarafindan;
im, Soyisim ve Imzasi ile Firma

sindaki” bolimii Firma yetkilisi tarafindan
ol edenin Isim, Soyisim ve Imzasi ile Firma
urii olacak sekilde onaylanmalidir.

taj Sicil Formu Firma yetkilisine teslim edilmeli.

Stal Defterlnln Yazilma | Firma yetkililerinden “ONAY” kisminda yer alan

Staj Defteri EL YAZISI ile yazilmalydir. Isyeri Yetkilisinin Ad, Soyada, I"Jnvam.ve Imzas1
Staj defteri, rapor teknigine uyular boliimii ile Kurum Miidiirii Miihrii ve Imzasi
hazirlanacak, tiim sekiller ve lar feknik bolimlerinin eksiksiz olarak doldurulmast

resim kurallarina uygun o i ir. istenmelidir. (Eksik Imza, Miihiir igeren Sicil

flk olarak Staj yapilan Firgaa gilerine yer Formlar1 degerlendirilmeye alinmayip Staj Basarisiz

verilmelidir. Firmanin t : et alani; acik kabul edilecektir.)

ve kapal1 toplam gahsma alisan sayisi (caligan 9. Staj Sicil Formu, staj sonunda sirket tarafindan kapali
miihendis sayis1 ve Metalur) alzeme Miihendisi zarfa konularak miihtirlenmeli ve Boliim Staj

say1s1 belirtilmelidir); organizasyon semast; Komisyonu Uyelerine agilmadan teslim edilmelidir.
isletmeleri ve igletmelerin boliimleri; tirettigi 6. Hazirlanip, Firmaya imzalatilan Staj Defteri
iirtinleri; sahip oldugu Kalite Kontrol ve Giivence Akademik Danigmanin onayima sunulur.
Sertifikalari; Ithalat-Thracat miktari ve pazar payi ile Akademik Danigman staj yapan dgrenciyi sozIi veya
pazardaki durumu Staj Defterine yazilmasi yazili miilakata tabi tutarak Stajinin basarili olup
ZORUNLUDUR. olmadigina karar vermekle yetkilidir. Ogrencinin
Uretim siireci, ana iiretim kademeleri ile yardimci staji Akademik Danisman onay1 olmadan Boliim
tesisleri de igerecek sekilde, is akis diyagram Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmez. _
seklinde tanimlanmalidir. 7. Akademik Danisman Onay verdigi Staj defterinin I¢
Uretim siireglerindeki kiitle-enerji dengelerini goz Kapaginda yer alan “Ogrencinin Staj1 Sirasindaki”
oniinde bulundurarak; maliyet analizi (malzeme bolimiine UYGUNDUR ibaresi ile onay verdigini
maliyeti, is¢ilik maliyeti, genel giderler, vb.), iiretim  belirtir; Isim, Soyisim ve Imzast ile tasdik eder.
planlamas ve yapilan islerin etiitleri 8. Akademik Danisman onayindan ge¢mis Staj Defteri
tanimlanmalidir. ve firmadan kapali zarfta getirilen Staj Sicil Formu,
Isletmenin gevreye olan etkileri incelenecek, Is Bolim Staj Komisyonu iiyelerine teslim edilerek Staj
giivenligi ve sagligi ile isletmenin risk yonetimi islemleri tamamlanmus olur.

tanimlanmalidir.



