DEU Metalurji ve Malzeme
Muhendisligi Staj Suregleri

Temel ve Sektér Staji Hakkinda Esaslar ve Yonergeler



Sunum Igerigi

Staj Sureci ve Zaman CGizelgesi
Atolye Egitimi

Temel Staj (Uretim Staij)

Sektor Staji (Meslek Staii)

Basvuru Adimlari ve Onay Sureci
Staj Defteri Yazim Esaslari

Teslim, Mulakat ve Degerlendirme

Onemli Uyarilar ve Disiplin



STAJ SURECI GENEL BAKIS

2. YIL SONU MEZUNIYET

Temel Staj TUm stajlarin basariyla

(4. Yanyil Sonras) tamamlanmasi durumunda.

1. YIL SONU 3. YIL SONU

Atolye Egitimi Sektor Staji

(2. yariyll sonunda tarihler (6. Yariyil Sonrasi)

ilan edilir.)




ATOLYE EGITIMI

BASLANGIC ASAMASI

MUhendislik egitiminin temel bir parcasi olan Atolye Egitimi,
Fakllte tarafindan organize edilen ve 1. sinifin (2. Yariyil)

bitiminde yapilan zorunlu bir uygulamadir.

Siire: Genellikle 4 hafta slrer.( 2. Yariyll sonu ilan edilir)

Organizasyon: Ogrenci firma aramaz, Fakiiltenin organize
ettigi kurumlarda(teknik meslek liselerinde) gerceklesir.
Ders Kodu: Ogretim planinda "MAK 1021 Atdlye Egitimi"
olarak gecer.

On Kosul: Bu egitimi tamamlamayan dgrenciler Temel Staj

yapamazlar.

Barinma: Bu egitim ve butUn stajlar sirecinde dgrenci

islerinden alinan belge ile 6grenciler nobetci KYK yurtlarinda

barinabilir.




TEMEL STAJ

URETIM VE PROSES ODAKLI STAJ

Temel staj, 4. yariyll sonunda yapilan ve 5 hafta (25 is glini)
stren zorunlu bir stajdir. Metalurji sektorinde entegre bir

tesiste yapilmasi zorunludur.

Ana Uretim kademelerinin incelenmesi.

Uretim prosesinin kiitle ve enerji dengelerinin

analizi.
Tesisin yardimci Unitelerinin taninmasi.

Gozlemlerin sekil ve krokilerle desteklenmesi.




SEKTOR STAJI

YONETIM VE UYGULAMA ODAKLI STAJ

Altinciyariyll sonunda yapilan, 5 hafta sureli staj taruaddar.

Fabrika, mUessese veya arastirma Unitelerinde gerceklestirilir.

Kalite glvence sistemleri ve kalite kontrol surecleri.

Uretim planlama, satis, personel ve muhasebe gibi isletme

fonksiyonlari.

MUhendislik yazilmlarinin kullanimi.

Laboratuvar ve test cihazlarinin (mikroskop vb.) taninmasi.

High precision stamping part
sensor substrate

microscope exterior inspection

)\




ONERILEN STAJ ALANLARI

Metalurji ve Malzeme MUhendisligi 6grencileriicin onerilen
baslica sektorler:

Demir-Celik Fabrikalari (Eregli, iskenderun vb.)
Otomotiv ve Yan Sanayi

25 Dokim ve Isil islem Tesisleri

> Savunma Sanayii
4

Tersaneler ve Gemi Makineleri




DAHA ONCE STAJ YAPILAN SiRKETLER

Demir-Celik, Metalurji ve Madencilik Savunma ve Havacilik Sanayi Otomotiv Ana Sanayi (OEM) ve Arac Ureticileri

e Erdemir(Eregli Demir ve Celik) ¢ ﬁzeslzan/ TAl(Tiirk H ” e FordOtosan
e isdemir(iskenderun Demir ve S/ TAI(Tark Havacilik ve e Tofas(Tirk Otomobil Fabrikasi A.S.)

Celik) Uzay Sanayii) e Oyak Renault
: i*éadr;sem'r(Karab”k Demir Celik) . EOkeltsa” e Toyota Otomotiv Sanayi Tiirkiye

e Havelsan :
e Colakoglu Metalurji e Baykar Makina X :yundjl Asl?s)an Tiirk
: ° ercedes-Benz Tar

o Tosyall.HoIdlng (Tosyal Toyo/ e TEI(TUSAS Motor Sanayii)/ Kale . .

Toscelik) . e Turk Traktor

Pratt & Whitney
e Borusan Mannesmann . . e Anadolu lsuzu
e Kroman Celik FNSS Savunma Sistemleri o Karsan
e izmir Demir Celik e MKE (Makina ve Kimya o Otokar
e Bastug Metalurji/ Yolbulan EndUstrisi) -
v e TUmosan

Bastug e Alp Havacilik
e Diler Demir Celik e BMC Sanayi
e FEtiMadenIsletmeleri Kale Havacilik
e Eti Aliminyum / Eti Bakir
e Assan Aliminyum
e Habas
e Senkaya Celik Dokim



STAJ BASVURU ADIMLARI

1. FIRMA BULMA

Staj yapmak istediginiz firmanin
onay asamasilicin akademik
danismaninizin onayini alin.

Firmada Metalurji ve Malzeme

Muhendisi bulunmalidir.

2. BASVURU

Firmaya dilekce ile basvurun.

Zorunlu staj belgesi gerekiyorsa

bolum sekreterliginden temin edin.

3. ONAY VE TARIH

Staj basvurulari genellikle ilgili

donem dersleri sonuna kadar

tamamlanmalidir. Komisyon onayi

sarttir.



STAJ BASVURU ADIMLARI

O

1. Firma Belirleme

Staj yeri bulma sorumlulugu 6grencinindir.
Firma bulunduktan sonra, Staj Komisyonu

veya Danisman onayina sunulur.

2. Bagvuru

Firmaya 'Staj Basvuru Dilekcesi' iletilir.

(Firma isterse 'Zorunlu Staj Belgesi'

kullantlir).

O

O

3. Form Doldurma

Firma onay yazisi ile 'Staj Basvuru ve Kabul
Formu' (3 ntisha) doldurulur. Komisyona

onaylatihr.

4.SGK islemleri

Onayli form Fakdilte Ogrenci islerine teslim
edilir (Sigorta icin stajdan en az 15 GUN
ONCE)).

O



STAJA BASLAMADAN ONCE

Staj Defteri Temini: Kitap satis bUrosundan resmi staj

defteri satin alinmalidir.

Fotograf ve Formlar: Defter ve sicil formuna fotograf

yapistiriimali, akademik danismana onaylatiimaldir.

Miihiir islemi: Belgeler boliim sekreterligince

muhudrlenmelidir.

Sigorta: SGK islemleriicin belgeler zamaninda teslim

edilmelidir ve E-devlet sistemi lizerinden (ise giris

bildirgesi ve sigorta baslangic detaylari) takip edilmelidir.
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STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

https://mme.deu.edu.tr/tr/ogretim/lisans/staj
/

ot o T.C
T 4 DOKUZ EYLUL UNiVERSITESI
: s MUHENDISLIK FAKULTESI
¢ OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

OGRENCININ KiMLiK BIiLGILERI

ADI / SOYADI

KAYITLI OLDUGU BOLUMUN ADI
T.C KIMLIK NUMARASI

CEP TELEFON NUMARASI
OGRENCI NUMARASI-SINIFI

** OGRENCININ AZAMI SURESI SURESI VAR [ [SURESI YOK [
E-POSTA ADRESI @

SGK KAYDI (Kendimden, ailemden, annem /

babam iizerinden Genel Saglik Sigortast ALIYORUM ALMIYORUM
Kapsaminda Saglik Hizmeti)

STAJ YAPILACAK ISYERI BiLGILERI

ISYERI ADI

ISYERI ADRESI

ISYERI IBAN NUMARASI
ISYERI VERGI KIMLIK NO
ISYERI TELEFON / WEB ADRESI
ISYERI CALISAN SAYISI

CUMARTESI TAM GUN MESAI VAR [ [ YOK [

Yukanda belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda ....... Giinlik stajim yapacagimi, stajimin baslangig ve bitis
tarihlerinin degismesi veya bldjlmﬂ hasLJmAmd yada vazgegmem halinde en az 3 giin dncesinden "Ogrenci sleri Birimi'ne bilgi verecegimi, aksi
takdirde SGK prim ddemeleri nedemyle d cek zararlari karsil g Sldj SinCe dgrendlglm olaylan, kisileri, isimleri ve diger bilgileri
figiincii kigilerle paylagmayacags pa g kdirde her tiirlii sorumlull ceimi beyan ve taahhiit ederim.

Tardh'y scce O

Ogrencinin Ad1 ve Soyad: :

Ogrencinin Imzas

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin, |, . — SR
isyerimizde ........... giinlitk flsyeri Yetkilisi veya Temsilcisi

ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN | Ad1 Soyadi
IGORULMUSTUR( )GORULMEMISTIR () ITmz'fl
Miihiir / Kase :

OGRENCININ

BASVURU YAPTIGI STAJ

STAJ BASLAMA TARIHI

Haftalik Calisilacak Giin Sayist:.......... Staj Siiresi ........ giin

STAJ BITiS TARIHI

STAJ SURESINCE AYLARA GOR}: OD}:NI:C};K PRJM
GUNU (Hangi Ayda Kag Giin Staj Yapacag)

Biliim Staj Komisyonu Baskam

Adi ve Soyad : TIRZRBE S cvsovsvavvsssavsvasssaaomiosvassassvanssss

. ONEMLI NOT ] i
** Ogrenci, Azami siiresinin “dolup/dolmadigim” kontrol ettirmek igin Fakiiltemiz Qckanllgl “Ogrenci Isleri Birimine™ Staj Bagvuru Kabul Formu ile
bagvurmali ve ilgili béliimii onaylatmalidir. Staj Bagvuru inde Dokuz Eyliil Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Uygulamali

Egitimler Yonergesinin 13. Maddesi tiim fikralarinin dikkate alinmas gerekmektedir. Ogrencinin, Staj Basvuru ve Kabul Formunu Bélim Staj
Komisyonuna teslim etmesi zorunludur. Bu form 3 asil kopya olarak hazirlanmahdir. (Kopyalardan biri isyerinde kalacak, digeri Béliim Staj
Komisyonu’na dgrenci tarafindan teslim edilecektir.)

Staj bitimini takiben, ilgili isyeri tarafindan dgrenciye yapilan 6deme belgesinin (bordro/banka dekontu), +Ilgili sirket kasesi, Yetkili sirket ¢aligani
imzast «OOdemenin hangi amagla kime ydplldlgl bllgl\l *Staj Ba@vuru Kabul Formu ekinde ilgili belgeler Fakiiltemiz Ogrenci Isleri Biirosu’na égrencimiz

findan teslim edilmesi gerekmek U; 11 Egitiml Yonelme|1g| ne gore dgrencilerin |lg|l| kurumvkuruluslarda staj yapma
od i gereken SGK primi kur tarafindan karsil

orunlulugu vardir. Staj siiresi ogrenm lcln



https://mme.deu.edu.tr/tr/ogretim/lisans/staj/

STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

T.C
DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
MIUHENDISLIK FAKULTESI

OGRENCE STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

OGRENCININ KIMLIK BILGILERI

ADI/ SOYADI

KAYITLI OLDLUGU BOLUMUN ADI

T.C KIMLIE NUMARASI

CEP TELEFON NUBMARASI

OGRENCT NUMARASI-SINIFI

wx GRENCININ AZAMI SURESI

SURESI VAR |

BURES] YOK

E-POSTA ADRESI

7]

SGK KAYDI (Kendimden, ailemden, annem /

habam izerinden Genel Saghk Sigorias
Eapsaminda Saihk Hizmeti)

ALTYORLM

ALMIYORLNM

STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI

ISYERI ADI

ISYERI ADRES]

ISYERT IBAN NUMARASI

ISYER! VERGI KIMLIK MO

ISYERI TELEFON / WEB ADRESI

ISYERI CALISAN SAYISI

CUMARTES] TAM GUN MESAIL

VAR |

YOK

Yukanda belimiafmm blgilerm dogrobufun, assida belimilen taribler arsnda ...

oo Il stapmu yvapacafum, staoen baglangg we b

tnrihlerinin degismesi veva stajima haglamams yads vazgesmem halinde en az 3 gin dncesinden "Ogrenci Isleri Birini'ne blgi verecegimi, aksi
takdirde SGE prim Sdemelen nedenivle dofabilecek zararlan karsibayncafin; Staj stresince Sfvendifim olmdan, kisileri, isimler ve diper bilgileri
Dgdinch kigilerle paylasmeyacagmu, paylagidim takdisde her el sonumbulugy Getbenoosgimi beyan ve iaahbiin edenm

Orencinin Adi vie Sovadl v

Ogrencinin Imzas

Tarih: ... defiiiiannen.

P

AZAMI SURE:

Ogrenci,Azami siiresinin
“dolup/dolmadigini™ kontrol
ettirmek i¢in Fakiiltemiz Dekanlig1
“Ogrenci Isleri Birimine™ Staj
Basvuru Kabul Formu ile
basvurmali ve ilgili béliimii
onavylatmalidir!

STAJ YAPILACAK YER ILE
[I.GILI BILGILER
DOLDURULMALIDIR

OGRENCI TARAFINDAN
IMZAL ANMALIDIR



STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Yukarwda kimlik bilgileri bulunan égrencinin, e 2%
fsyerimizde ........... ginkik Isyeri Yetkilisi veva Temsilcisi : ;
ISYERI TARAFINDAN
7,()Rl’Nl¢l[ STAJ'.\VI \I.‘Ph"-\sl U\'Gl"x Adl So}'ad[ : .................................... ﬁ -
GORULMUSTUR( )GORULMEMISTIR ( ) lez_a;‘sn SN bR shA 0¥ e IMZALANMALI VE
an LR Fitvsad SRR . us Sy
\‘ Miihiir / Kase : MUHURLENMELIDIR
ISYERI TARAFINDAN

DOLDURULMALIDIR



STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

BASVURU YAPTIGI STAJ

STAJ BASLAMA TARIHI

T T

OGRENCININ ||

STAI BITiS TARIHI sdatel

Haftalik Calisilacak Giin Sayisi:.......... Staj Siresi ........ gln

GUNU (Hangi Avda Kag Giin Staj Yapacagi)

STAJ SURESINCE AYLARA GORE ODENECEK PRIM

Biiliim Staj Komisyvonu Baskam

Iﬂlﬂ!ll T L L T T T r T T T

STAJ KOMISYON UYESI
TARAFINDAN IMZALANMALI VE
MUHURLENMELIDIR

OGRENCI TARAFINDAN
DOLDURULMAILIDIR



STAJ SICIL FORMU

https://mme.deu.edu.tr/tr/ogretim/lisans/staj/

T.C.
DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI

<

9 3
E Miihendislik Fakiiltesi
> Staj Sicil Formu

Ogrencinin
Ad ve Soyadi
Bolumu
Numarasi
Programi [[JOrgiin Ogretim [Cikinci Ogretim
Danismanin Onayi

Danismanin Adi,Soyadi ve Imzast

IMza

Staj Bilgileri

Yeri |T|'.'|r0

Baslama Tarihi |Biti§ Tarihi

Haftalik Calisilacak Giin |Toplam Caligilacak Giin

Galistigi Boliimler ve Yapilan igler

UYARI : Toplam Calisilacak Giin Sayisi ilk calisma giinii Pazartesi olmak tizere haftada 5 giin calisma sartlarina gore hesaplanmaktadir.Eger
galisma sekliniz bu standartlann diginda ise litfen haftalik calisilacak giin sayisi segimini yapiniz ve toplam galisilacak giin sayisini giriniz.

Degerlendirme

Not *

Diisiinceler

ise Devami

Calisma ve Gayreti

Yoneticilerine Karsi Davranisi

Is¢i veArkadaslarina Karsi Tutumu

(¥) Notlar A (Pekiyi)

B (iyi) C(Orta)

D (Yeterli) E (Yetersiz)

Onay

Tsyeri Yoneticisinin Ads,Soyads,anvani ve Imzast

IMZA

Kurum Miidird Mahr ve Imzast

IMzA

Bolum Staj Komisyonu Onayr

IMzA

Aciklamalar

1. Bu form staj sonunda igyeri Fakdltenin ilgili Bolimi J
2. _Oérenciﬂin staj yapti§i kurumda is kazasi gegirmesi durumunda, Fakiilte Maas Isleri Birimine bilgi verilerek, vizite kagidi talep edilmelidir.
3. Is gdrmezlik belgesi (saglik raporu) alinmasi halinde, rapor Fakiilte Maas Isleri Birimine hemen fax ile génderilmeli, raporun ash

ise 2 gin igerisinde teslim edilmelidir.

Telefon : (232) 301 72 00, (232) 301 72 25 Fax (232) 301 72 10

(o]

Form No: F.01.22 Yayin Tarihi: 06.06.2005

e Tarihi/No: 26.03.2013/02

Temizle I I Yazdir



https://mme.deu.edu.tr/tr/ogretim/lisans/staj/

STAJ SICIL FORMU

& i DOKUZ E"I’LIIII.'.CI.I}NWERETTEEI

% = Muhendislik Fakiltesi

Staj Sicil Formu

dgrencinin
Adh v Soyad . .
Mumaras
Program _jﬂrg&n Ogretim [ Jidinci Sfretinm VEYA
T \ YAPISTIRIT. MAT IDIR

OGRENCI TARAFINDAN
DOLDURULMALIDIR



STAJ SICIL FORMU

Danigmanin Onayi
Dansmanin Ad Sayads ve Imzas

" f’ DANISMAN HOCADAN
Staj Bilgiier ATLINMALIDIR o .
Yeri Tiiri STAJ BILGILERI
Baslama Tarihi Bitis Tarihi ﬁ OGRENCI
Haftalik Calisilacak Giin Toplam Calisilacak Giin TARAFINDAN

DOLDURULMALIDIE



STAJ SICIL FORMU

STAJ BELGELERI TESLIMI
SONRASI STAJ KOMISYONU
TARAFINDAN IMZALANIR

Degerlendirme Not * Disunceler
ise Devami
Calisma ve Gayreti
Yoneticilerine Karsi Davranisi
Isci veArkadaslarina Karsi Tutumu
(*) Notlar A (Pekiyi) B (lyi) C (Orta) D (Yeterli) E (Yetersiz)
Onay H
syeri Yaneticisinin Ad), Soyadi,invan ve imzas Kurusm Midari Mihir ve Imzas BAIlm 5taj Komisyonu Onay
Mz IMzA iMza
FIRMA YETKILISININ

IMZALAYACAK KISI AYNI OLSA DAHI

AD SOYAD - UNVAN - IMZA EKSIKSIZ DOLDURULMALIDIR
VE MUHRU OLMALIDIR



E-DEVLET UZERINDEN STAJYER SIGORTA GiRiS SORGULAMA ISLEMI

E-Devlet Sayfasindan arama satirina “4A Ise Giris Cikis Bildirgesi” yazarak asagidaki baglantiya
ulasiniz.

Aranan Kelime Siralama

4A Ise Girig Cikis Bildirgesi Stk Kullanima Gore x

Toplam 2 kayit bulunmustur.

& Sosyal Guvenlik Kurumu/4A Ise Girig Cikis Bildirgesi

https.//www.turkiye.gov.tr/ sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

& Sosyal Glvenlik Kurumu/4A ise Girig Cikis Bildirgesi Dogrulama

https.//www.turkiye.gov.tr/ sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi-dogrulama



E-DEVLET UZERINDEN STAJYER SIGORTA GiRiS SORGULAMA ISLEMI

Acilan sayfadan “Belge Olustur” butonuna basarak, dogrulama kodlu belgenin ¢iktisini alip staj
yapacadginiz isyerine verebilirsiniz.

4A Ise Giris Cikis Bilgileri
Ise Giris isten Cikis

L o Ise Giris isten Cikis
- s Isyeri Unvani Isyeri Sicil Numarasi : .
Tarihi Tarihi 3 2 Belgesi Belgesi
DOKUZEYLUL UNI.BUT.DAI.BAS.MUHENDISLIK Belge
17/11/2025 - . . 01011918179035000
FAKULTESI Olustur

Ogrenciler staja baslamadan 1-2 giin 6nce SGK ise giris cikis belgelerini e-devlet {izerinden alacaklardir.



STAJA BASLAMADAN ONCE

Kitap satis burosundan resmi staj defteri

satin alinmalidir.




DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI

Ad: Soyvad:

an
Numarasi
STAJA BASLAMADAN ONCE
Programu : Orgin Ogretim () Ikinel Ogretim ()
YAPILAN CALISMALAR
Staj Tarihleri
Isletme Adi Caligilan Birim -  Ba— - Hafta
Baglama Bitirme
/ /

Staj  defterine  vesikallk  fotograf R [P == v

yapistirildiktan sonra b&Iim =
Ogrencinin Stajs Sirasindaki:

sekreterliginde fotograf Uzeri
Genel Tutumu Caligkanhg ¢

ka S e | et I | m e | l d I r' A (Pekiyil) B (Iyi) C (Orta) D (Yeterl)) Y (Yetersiz)
Devamsizhik Durumu : gun

Jol
Yetkili Imza ve Muhir

BOLUM STA] KOMISYONU DEGERLENDIRMESI

Hafta kabul
Hafta ret

Kontrol Eden : Imza :

Not: Bu Form Makina Mahendisligi Bolumu digindaki diger 6grenciler icindir



STAJ DEFTERI YAZIM KURALLARI

GENEL KURALLAR TEKNIK ICERIK

Defter mutlaka el yazisiile doldurulmalidir. Her sayfa ilgili birim Teknik resimler ve semalar standartlara uygun cizilmelidir.
sorumlusu tarafindan kaselenip imzalanmalidir. Kitaplardan icerikte firma tanitimi, organizasyon semasi, tretim akis
teorik bilgi kopyalamak yerine, yapilan is ve gozlemler semalari, maliyet analizi ve cevresel etkiler mutlaka yer
yazilmahdir. almalidir.

24



STAJ SONU VE TESLIM

TESLiIM SURECI

Staj bitiminde defter firma yetkililerince onaylanmalidir.

4 Sicil Formu: Firma tarafindan doldurulan staj sicil formu,
kapali ve muhurlu bir zarf icinde teslim alinmali veya okula
firma tarafindan gonderilmelidir.

©  Teslim Tarihi: Takip eden yariyilinilk 4 haftasiiginde

danismana teslim edilmelidir.

Ba Miilakat: Defter tesliminden sonra sozlU sinav (mdilakat)

yapilir.

25



ONEMLI UYARILAR

g8
Devam Zorunlulugu

Staj slresince fiilen igyerinde bulunmak
zorunludur. Mazeretsiz devamsizlik stajin iptaline

neden olur.

Is Glivenligi

Fabrika sahasinda baret, gozlik gibi koruyucu
ekipman kullanimive guvenlik kurallarina uyum

esastir.

@
AL

Disiplin
Ogrenciler, isyerinin calisma saatlerine ve disiplin

kurallarina personel gibi uymakla yakimladur.
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