1) Staj yapacaginiz firmay1 belirleyiniz. Belirlediginiz firma ve tarihler i¢cin danisman
hocanizdan sozlIii onay aliniz.

e Temel stajin dokiim sektoriinde yapilmasi beklenmektedir.

e Staj yapilabilecek tarihler, akademik takvime gore bahar donemi biitiinleme
sinavlar1 sonrast ile diger glize donemi ag¢ilmadan Onceki hafta arasinda
olmalidir.

e Staj basvuru ve kabul formunda staj yapacaginiz tarihleri resmi tatil ve hafta
sonlarini dahil etmeden 25 is giinii olacak sekilde ayarlayiniz. (6 giin ¢alisan
is yerlerinde cumartesi giinii de hesaba dahil edilir.)

e Belirlenen tarihlerin staj yapilacak firma tarafindan onaylanmis olmasi
gerekmektedir.

e Donem igerisinde staj yapabilmek i¢in 6grencinin haftalik ders programinda en
az 3 gilin dersi olmamasi gerekmektedir. Bu 3 giinlin art arda olmasi
gerekmektedir. (Normal 6@renim siiresi biten 6grenciler icin)

e [Eger firma yapilacak stajin zorunlu olduguna dair belge isterse boliime verilecek
dilekge ile boliim sekreterliginden gerekli yaziyr temin edebilirler. (Ornek
Dilekce)

e Staj sirasinda herhangi bir ilimizdeki KYK yurtlarinda kalmak isterse dgrenci
islerine verecegi dilekge ile alacagi belgeyi ilgili makama iletebilir.

2) Danigmanindan onay alan 6grenciler eng.deu.edu.tr adresinde bulunan belge ve formlar
seceneginde bulunan Staj Bagvuru ve kabul formu (3 Adet) Staj sicil formu (2 Adet)
hazirlamalidir.

3) Staj Basvuru ve Kabul Formu Icin Yapilmasi Gerekenler:

Staj basvuru ve kabul formunda 6grenci kimlik bilgileri kismin1 doldurunuz.

Staj basvuru ve kabul formunda “azami siire” siitununu dekanlik 6grenci islerine
onaylatiniz.

Staj yapilacak is yeri bilgilerini staj yapilacak olan firmadan talep ederek eksiksiz
doldurunuz. (Ogrenci Ad/Soyad ve imza boliimiinii de doldurunuz)

Bu islemlerden sonra Staj Bagvuru Kabul Formunu firmaya miihiir/kagse ve
imzalatiniz.

Staj baslama ve bitis tarihlerini yukarida belirtilen kosullar1 dikkate alarak
doldurunuz.

Firmanin imza, kase/miihiirledigi staj basvuru kabul formunu bolim staj
komisyonuna miihiir/kase ve imzalatiniz.

Tiim islemleri tamamlanmis Staj Bagvuru Kabul Formunun 1 adetini firmaya, 1
adetini Metalurji ve Malzeme Boliimii Sekreterligine veriniz. Kalan 1 Adet formu
ise mezuniyete kadar kendiniz saklayiiz.

4) Staj Sicil Formu icin Yapilmasi Gerekenler:

e Ogrenci bilgileri eksiksiz doldurulmalidir. Fotograf kismima giincel vesikalik
fotograf yapistirlmalidir.  (Fotografinizi tercihen bilgisayar {iizerinden
ekleyebilirsiniz.)

e Metalurji ve Malzeme Boliim Sekreterliginde Fotograf kismini1 miihiirletiniz.


https://ogrenci.deu.edu.tr/akademik-takvim/
https://mme.deu.edu.tr/tr/ogretim/lisans/staj/
https://mme.deu.edu.tr/tr/ogretim/lisans/staj/
https://eng.deu.edu.tr/tr/ogrenci-isleri-birimi-form/

Staj bilgileri kismin1 eksiksiz doldurunuz ve bu kismi danisman hocaniza
imzalatiniz.
2 adet Staj Sicil Formunu staj sonrasi iglemler i¢in saklayimniz.

5) Staj Defteri ile ilgili yapilacak islemler:

Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig: girig katindaki kitap satis ofisinden 1 adet Staj
Defteri satin alinmalidur.

Dekanliktan alinan staj defterinin béliimiimiiziin égrencilerinin dolduracag
ilk sayfadaki (Makine Miihendisligi Bolimii disindaki diger 6grenciler i¢in
olan sayfa) 6grenci bilgilerinizi doldurunuz ve giincel vesikalik fotografinizi
yapistiriniz.

Metalurji ve Malzeme Miihendisligi sekreterligine staj defterindeki fotograf
kismin1 miihiirletiniz.

6) Staj defterinin yazilmasi:

Staj defterini staja basladiktan itibaren her giine en az bir sayfa olacak sekilde
doldurunuz.

Staj sonunda ilgili firma yetkilisi staj defterinin tiim sayfalarimi imzalamalidir.
Staj defteri el yazisi ile yazilmali, rapor teknigine uyularak hazirlanmali, tiim
sekiller ve semalar teknik resim kurallarina uygun olarak ¢izilmelidir. Firma izni
dahilinde staj defteri igerisinde firmaya ait fotograflar yapistirilabilir.
Yurtdisinda staj yapan dgrenciler ingilizce Staj Sicil Formu ve Staj Defteri
kullanmalidir.

7) Staj sonrasi yapilacaklar:

Staj defterinin béliimiimiiziin 6grencilerinin dolduracag ilk sayfada bulunan
“Yapilan Calismalar” ve “Ogrenci Staji Sirasindaki” kisimlar1 firma tarafindan
doldurulmali ve imza, kagse/miihiirlenmelidir.
Staj tamamlandiktan sonra staj sicil formu iizerinde bulunan “Calistig
Boéliimler ve Yapilan Isler”, “Degerlendirme” ve “Onay” kisimlar firma
yetkilileri tarafindan doldurulmalidir. “Onay” kisminda bulunan “Isyeri
Yoneticisi ve Kurum Miidiirii” kisimlarinin imzalanmasi ve miihiirlenmesi
gerekmektedir. Bu kisimlar1 firma yetkililerine belirtiniz. Firma tarafindan
doldurulan staj sicil formu kapali miihiirlii zarf igerisinde Ogrenciye teslim
etmelidir.
Ogrenci, staj defteri ve kapali zarf igerisindeki staj sicil formu ile birlikte
danismanina giderek staj defterini teslim etmelidir. Staj defteri teslimi sirasinda
defter kontrolii ve sozlii miilakat gergeklestirilecektir.

e Staj defterinin ve sicil formunun donemin ilk bir ay1 icerisinde

danigmanin belirledigi giin veya giinlerde teslim edilmesi gerekmektedir.

Danigmanin staji uygun bulmasi durumunda staj defterinin “Kontrol eden”
kismini imzalamas1 ve sonra staj defterinin ve sicil formunun miihendis Haluk
Giirses’ e teslim edilmesi gerekmektedir.
Staj sicil formunun “Boliim Staj Komisyonu Onay1” kismi Haluk Giirses
tarafindan imzalanacak ve staj sistemine kaydi gerceklestirilecektir.




